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АДМИНИСТРАЦИЯ ЦИМЛЯНСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

26.05.2011 г.
                                     №   106       
           
г. Цимлянск

О распределении обязанностей между 

Главой Администрации Цимлянского района

и заместителями Главы Администрации

Цимлянского района


В соответствии со статьями 29, 30 Устава муниципального образования  «Цимлянский район»:


1. Утвердить требования и порядок назначения на должности заместителей Главы Администрации района и управляющего делами Администрации района, согласно приложению 1.


2. Утвердить распределение обязанностей между Главой Администрации, заместителями Главы Администрации и управляющим делами Администрации района, согласно приложению 2.


3. Утвердить схему замещения заместителей Главы Администрации района, по решению вопросов в соответствии с распределением обязанностей на время отсутствия кого-либо из них в связи с отпуском, командировкой, болезнью, согласно приложению 3.

     4. Распоряжение Администрации района от 01.02.2011 г. № 14 «О распределении обязанностей между Главой Администрации и заместителями Главы Администрации Цимлянского района» считать утратившим силу.


5. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.

        Глава Цимлянского района                                                        В.П. Сапонов

Распоряжение вносит

управляющий делами

Администрации района
Приложение 1 

к распоряжению 
Администрации района

       от 26.05.2011 г.  № 106 

Требования и порядок 

назначения на должности заместителей Главы Администрации и управляющего делами Администрации Цимлянского района


Должности заместителей Главы Администрации района и управляющего делами относятся к должностям муниципальной службы, устанавливаемым нормативно - правовыми актами органов местного самоуправления для непосредственного обеспечения исполнения полномочий Главы муниципального образования «Цимлянский район». В соответствии с Областным законом от 9.10.2007г № 787-ЗС «О реестре муниципальных должностей  и реестре должностей муниципальной службы, указанные должности относятся к высшей группе должностей.

Граждане, назначаемые на эти должности, должны иметь высшее профессиональное образование, стаж муниципальной или государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) не менее пяти лет или стаж работы по специальности не менее шести лет, профессиональные навыки руководства подчиненными структурными подразделениями, оперативного принятия и реализации управленческих решений, взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления и иными организациями, нормотворческой деятельности, планирования работы, контроля, анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений, стимулирования достижения результатов, ведения деловых переговоров, публичного выступления, учета мнения коллег и подчиненных, подбора и расстановки кадров, делегирования полномочий, пользования оргтехникой и программными продуктами, систематического повышения профессиональных знаний, редактирования документации, своевременного выявления и разрешения проблемных ситуаций, приводящих к конфликту интересов.
Кроме того лица замещающие высшую группу должностей должны  знать Конституцию Российской Федерации, Устав Ростовской области, устав муниципального образования «Цимлянский район», а также федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, областные законы и иные нормативные правовые акты Ростовской области, муниципальные нормативные правовые акты, регулирующие соответствующую сферу деятельности, основы управления и организации труда и делопроизводства, порядка и условий прохождения муниципальной службы, нормы делового общения, правила внутреннего трудового распорядка, порядка работы с информацией, составляющей государственную и служебную тайну.


Кандидаты на должности заместителей Главы Администрации района и управляющего делами проходят согласование с должностными лицами Администрации области по перечню, определенному управлением по кадровой и организационной работе Администрации  области.


С лицами, назначенными на эти должности, заключается срочный трудовой договор на срок, установленный Главой Администрации района в пределах срока своих выборных полномочий.

    Верно: управляющий делами                                                 В.В. Светличный

Приложение 2 

к распоряжению 
Администрации района

                                                                                                от 26.05. 2011г.  № 106 

Распределение обязанностей между Главой Администрации и заместителями Главы Администрации района

Глава Администрации Цимлянского района

Глава Цимлянского района является главой муниципального образования «Цимлянский район» -  высшим должностным лицом Цимлянского района, наделенным настоящим Уставом в соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» собственными полномочиями по решению вопросов местного значения. Глава Цимлянского района подконтролен и подотчетен населению и Собранию депутатов Цимлянского района.

Глава Цимлянского района исполняет полномочия Главы Администрации Цимлянского района.

Глава Администрации района:

- представляет Цимлянский район в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами  государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Цимлянского района;

- подписывает и обнародует в порядке, установленном Уставом района, решения Собрания депутатов Цимлянского района;

- издает и обнародует в пределах своих полномочий правовые акты;

- формирует, возглавляет и руководит Администрацией Цимлянского района на принципах единоначалия;

- рассматривает и представляет на утверждение в Собрание депутатов Цимлянского района структуру Администрации района, структурных подразделений и органов исполнительной власти;

- назначает муниципальных служащих на муниципальные должности в аппарате Администрации района, а также заместителей, управляющего делами и руководителей структурных подразделений;

- руководит формированием, утверждением, исполнением бюджета района и осуществляет контроль за его исполнением;

- руководит работой по определению размеров и условий оплаты труда муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений, установлением муниципальных минимальных социальных стандартов и других нормативов расходов местного бюджета на решение вопросов местного значения;

- осуществляет руководство гражданской обороной на территории района;

- непосредственно рассматривает вопросы, связанные с деятельностью на территории района военных, правоохранительных, судебных органов международного и межмуниципального сотрудничества;

- определяет кадровую, финансовую и кредитную политику в районе;

- непосредственно координирует и контролирует деятельность заместителей и управляющего делами;

- возглавляет суженное заседание Администрации Цимлянского района, координационную группу по собираемости налогов, штаб гражданской обороны, муниципальную антитеррористическую комиссию,  межведомственную антинаркотическую комиссию, комиссию по реализации приоритетных национальных проектов в Цимлянском районе, комиссию по противодействию коррупции в Цимлянском районе, комиссию по контролю мероприятий по профилактике африканской чумы свиней на территории Цимлянского района;

- вручает награды.

- ведет прием граждан каждый понедельник месяца.


Глава Администрации Цимлянского района осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством и Уставом муниципального образования «Цимлянский район». 

Заместитель Главы Администрации района

(по экономике и финансовым вопросам, имущественным и земельным отношениям, торговле и бытовому обслуживанию, 

организации и проведению торгов)


Подчиняется Главе Администрации района


Ведет вопросы и отвечает за:
- формирование, утверждение, исполнение бюджета, наполнение его доходной части, рациональное и строгое целевое расходование бюджетных средств;

- подготовку вопросов по установлению и отмене местных налогов и сборов муниципального района;

- выравнивание бюджетной обеспеченности поселений за счет средств бюджета района;

-  создание в расходной части бюджета резервного фонда;

- финансирование федеральных, областных и муниципальных долгосрочных программ, осуществляемых районом;

- привлечение районом заемных средств;
- разработку положений по владению, пользованию и распоряжению имуществом, находящимся в муниципальной собственности района;

- создание условий для обеспечения поселений района услугами общественного питания, торговли, бытового обслуживания;

- разработку тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

- реализацию программы социально-экономического развития района и проведение экономических реформ на его территории;

- выполнение постановлений и распоряжений Администрации района;

- реализацию федеральных, областных, разработку и утверждение муниципальных программ и проектов долгосрочных программ по направлениям своей деятельности;

- проведение торгов (конкурсов) на размещение заказов организаций, закупок продукции, товаров, работ и услуг для муниципальных нужд;

- выполнение решений Собрания депутатов Цимлянского района по курируемым вопросам;

- рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по вопросам, относящимся к его компетенции.

Руководит работой финансового отдела, отдела социально-экономического прогнозирования, отдела имущественных и земельных отношений, сектора по организации и проведению торгов.


Координирует и контролирует деятельность: финансово - хозяйственную деятельность муниципальных унитарных предприятий: ОАО «Цимлянский рынок», МУП «Землемер», подведомственных служб района по курируемым вопросам, организует взаимодействие с поселениями, входящими в состав района, 

Курирует: работу промышленности, торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

Возглавляет комиссии:

- по разработке бюджета района;

-  по анализу исполнения бюджета района;

- тарифную комиссию.
- по аттестации муниципальных служащих и отбору претендентов на замещение вакантных должностей;
- конкурсную комиссию по проведению торгов, организации закупок продукции, товаров, работ и услуг для муниципальных нужд;
- межведомственную комиссию по выявлению юридических и физических лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью с нарушением закона;

- межведомственную комиссию по координации правоохранительных и контролирующих органов, направленных на пресечение нарушений в сфере оборота спирта, алкогольной продукции и контролю за работой предприятий потребительского рынка;

- - по разработке прогноза социально-экономического развития района и малому предпринимательству;

- по отбору претендентов на получение бюджетных субсидий;
- по охране труда, выплате заработной платы и регулированию социально-трудовых отношений.


Осуществляет взаимодействие с:
- советником главного федерального инспектора по Ростовской области;

-  Управлением Министерства РФ по налогам и сборам по Ростовской области и инспекцией ФНС РФ по Цимлянскому району;
- заместителями Главы Администрации (Губернатора) области по курируемым вопросам (в отсутствие Главы Администрации района);

- руководителями Министерств и органов исполнительной власти Ростовской области по курируемым вопросам;

- руководителями федеральных, межрегиональных и территориальных органов исполнительной власти, расположенных на территории области;


Заместитель Главы Администрации района осуществляет иные полномочия и поручения Главы Администрации района в соответствии с федеральным и областным законодательством и Уставом муниципального образования «Цимлянский район».

Заместитель Главы Администрации района

(по вопросам строительства, архитектуры, ЖКХ, топливно – энергетического комплекса, транспорта и связи)


Подчиняется Главе Администрации района


Ведет вопросы и отвечает за:

-  подготовку материалов для утверждения схем территориального планирования района;

- ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории района;

- резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах района для муниципальных нужд;

- создание условий для обеспечения поселений района услугами связи;

- организацию в границах района электро-, газо-, и водоснабжения поселений;

- организацию благоустройства территории района;

- содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования между населенными пунктами, мостов и иных транспортных инженерных  сооружений вне границ населенных пунктов в границах района, за исключением объектов федерального и регионального значения;

- организацию утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

- разработку и осуществление мер по обеспечению эффективного и стабильного функционирования строительного комплекса, промышленного и гражданского строительства;

- реализацию программы социально-экономического развития района и проведение экономических реформ по курируемым вопросам на территории района;

- реализацию национального проекта «Доступное и комфортное жилье – гражданам России»;

- реализацию федеральных, областных, разработку и утверждение муниципальных программ и проектов долгосрочных программ по направлениям своей деятельности;

- рациональное и строго целевое расходование бюджетных средств;

- выполнение решений Собрания депутатов Цимлянского района по курируемым вопросам;

- рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по вопросам, относящимся к его компетенции;


Руководит работой отдела коммунальной инфраструктуры и архитектуры.


Координирует и контролирует деятельность: ОАО «Водоснабжение», ОАО «Водоотведение», МУП «СЕЗ», подведомственных служб района по курируемым вопросам.


Курирует: ОАО «Донэнерго» филиал ВМЭС Цимлянский участок, филиал ОАО «МРСК Юга» - «Ростовэнерго» Цимлянский РЭС, ОАО «Донэнерго» - Тепловые сети» ЦРТС,  ОАО  «ЦДРСУ», Цимлянский цех линейно-технического участка Волгодонского УЭС и другие предприятия строительного комплекса.


Возглавляет комиссии:

- эвакуационную комиссию района;

- по обеспечению безопасности дорожного движения;

- по приемке законченных строительством объектов;

- межведомственную комиссию о признании помещения жилым, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- штаб по подготовке к осенне-зимнему периоду;

- рабочую группу по приему в собственность бесхозяйных инженерных сетей.


Осуществляет взаимодействие с:

- заместителями Главы Администрации (Губернатора) области по курируемым вопросам;

- руководителями министерств и органов исполнительной власти Ростовской области по курируемым вопросам;

- руководителями федеральных, межрегиональных и территориальных органов исполнительной власти, расположенных на территории области;

- управлением государственной инспекции безопасности дорожного движения ГУВД Ростовской области.


Заместитель Главы Администрации района осуществляет иные полномочия и поручения Главы Администрации района в соответствии с федеральным и областным законодательством и Уставом муниципального образования «Цимлянский район».

Заместитель Главы Администрации района
(по социальной сфере)


Подчиняется Главе Администрации района


Ведет вопросы и отвечает за:
-   социальную политику, организацию труда и занятость населения района;

- организацию предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам;

- организацию предоставления дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории района, а также организацию отдыха детей в каникулярное время;

- организацию оказания на территории района скорой медицинской помощи, стационарной и амбулаторной первичной медико-санитарной помощи; 

- создание условий для обеспечения поселений услугами по организации досуга и услугами организации культуры;

- организацию библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектование их библиотечных фондов;

- создание и организацию работы музея района;

- создание условий для развития местного традиционного художественного творчества в поселениях;

- создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организацию транспортного обслуживания населения между поселениями в границах района;

- обеспечение условий для развития на территории района физической культуры и массового спорта, организацию проведения официальных физкультурно – оздоровительных и спортивных мероприятий района;

- работу по опеке и попечительству;

- организацию и осуществление мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью;

- организацию и обеспечение подготовки проведения муниципальных выборов, референдумов, голосования по отзыву депутата, члена выборного местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального образования;

- организацию содержания на территории района межпоселенческих мест захоронения и организацию ритуальных услуг.

- организацию работы в сфере государственно-церковных и межкон-фессиональных отношений;

- организацию работы в сфере  межнациональных отношениях граждан;

- взаимодействие с профсоюзами, политическими партиями и общественными объединениями и организациями;

- развитие отношений с казачеством;

- контроль и мониторинг критических публикаций и выступлений в средствах массовой информации и массовых коммуникаций в адрес Администрации района и подготовка ответов на них;

- выполнение решений Собрания депутатов Цимлянского района по курируемым вопросам;

- анализ социально-политической обстановки в районе и проведение мероприятий по ее улучшению;

- подбор и расстановку кадров в курируемых отраслях;

- реализацию национальных проектов «Здоровье» и «Образование»;

- реализацию федеральных, областных, разработку и утверждение муниципальных программ и проектов долгосрочных программ по направлениям своей деятельности;

- рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по вопросам, относящимся к его компетенции.

Руководит работой отдела образования Администрации района, отдела культуры, специалистами: по физической культуре и спорту, молодежной политике, по делам несовершеннолетних.


Курирует и координирует деятельность подведомственных служб района: социальной сферы, по регулированию социально-трудовых отношений, средств массовой информации, управления социальной защиты населения, центра социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов, учреждений здравоохранения, отдела ЗАГС, Фонда обязательного медицинского страхования, председателей РК профсоюзов, ИИЦ «Придонье».

Возглавляет комиссии:

- по оказанию адресной помощи населению;

- по обеспечению жильем лиц из числа детей- сирот и детей, оставшихся без попечителей;

- комиссию СПЭК;

- комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав;

- комиссию по присвоению званий «Почетный гражданин» и «Человек года»;

- координационный комитет содействия занятости населения;

- комиссию по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий;

- по организации отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков в летний период;

- координационный совет по вопросу реализации молодежной политики.

- межведомственную комиссию по профилактике правонарушений;


Осуществляет взаимодействие с:

- заместителями Главы Администрации (Губернатора) области по курируемым вопросам;

- руководителями министерств и органов исполнительной власти Ростовской области по курируемым вопросам;

- руководителями федеральных, межрегиональных и территориальных органов исполнительной власти, расположенных на территории области по курируемым вопросам.

- профсоюзами, творческими союзами, религиозными организациями, иными общественными объединениями и организациями района по курируемым вопросам;


Заместитель Главы Администрации района осуществляет иные полномочия и поручения Главы Администрации района в соответствии с федеральным и областным законодательством и Уставом муниципального образования «Цимлянский район».

Исполняет обязанности Главы Администрации района в случае его временного отсутствия.
Заместитель Главы Администрации района

(по вопросам сельского хозяйства, ГО и ЧС)


Подчиняется Главе Администрации района

Ведет вопросы и отвечает за:
- создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях Цимлянского района;

- расширение рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;

- реализацию вопросов аграрных и земельных отношений в районе;

- решение вопросов лесного хозяйства;

- развитие пищевой и перерабатывающей промышленности;

- поддержку коллективных, фермерских и личных хозяйств граждан;

- контроль вопросов охотничьего и рыбного хозяйств;

- создание условий по развитию садоводства, огородничества и пчеловодства в районе;

- организацию проведения мелиоративных работ в районе;

- организацию материально-технического снабжения  агропромышленного комплекса, научного обеспечения вопросов сельского хозяйства и природопользования;

- организацию мероприятий по охране окружающей среды;

- организацию и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории района;

- организацию и осуществление мероприятий по мобилизационной  подготовке; - осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

- реализацию программы социально- экономического развития  района по курируемым вопросам;

- реализацию национального проекта «Развитие АПК»;

- реализацию федеральных, областных, разработку и утверждение муниципальных программ и проектов долгосрочных программ по направлениям своей деятельности;

- рациональное и строго целевое расходование бюджетных средств, предприятиями АПК;

- обеспечение наполнения доходной части бюджета, в части контроля по сбору земельного налога;

- привлечение инвестиций, ссуд и кредитов в интересах  сельского хозяйства и контроль за их своевременным возвратом.

- выполнение решений Собрания депутатов Цимлянского района по курируемым вопросам;

- рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по вопросам, относящимся к его компетенции.

Руководит: работой отдела сельского хозяйства и сектора ГО и ЧС,  ЕДДС, административной комиссией.


Координирует и контролирует работу:  ГУРО Цимлянское Рай СББЖ, станции защиты растений, районной семенной инспекции, ФГУ станции Агрохимической службы, Россельхознадзора, ОАО «Цимлянсксельхозхимия», с/х кооператива «Цимлянский», СКПК «Цимлянское общество взаимного кредита», Романовского лесхоза, государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники, обществ охотников и рыболовов, пчеловодов, курирует все направления деятельности казачьих организаций на территории района (города), взаимодействует с атаманами и правлениями казачьих организаций.


Возглавляет комиссии:

- административную комиссию;

- по проверке социально-бытовых, санитарно- эпидемиологических условий хозяйственной деятельности рыболовецких бригад;

- по отбору претендентов на получение субсидий из средств областного бюджета;

 -  по организации взаимодействия государственных и муниципальных органов при осуществлении контроля за соблюдением трудового законодательства на предприятиях АПК;

- по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности в рамках реализации национального проекта «Развитие АПК»;

- по предоставлению муниципальных гарантий сельхозтоваропроизводителям;

- по продовольственной безопасности и качеству пищевой продукции, реализуемой на территории района;

- по рекультивации земель в районе;

- по проведению ежегодного технического осмотра тракторов, прицепов и с/х машин;

- по земельным вопросам;

- по пропуску паводковых вод на территории района;

- по вопросам соблюдения пожарной безопасности;

- по ГО и ЧС;

- штаб по благоустройству;

Осуществляет взаимодействие с:

- заместителями Главы Администрации (Губернатора) области по курируемым вопросам;


- руководителями министерств и органов исполнительной власти Ростовской области по курируемым вопросам;


- руководителями федеральных, межрегиональных и территориальных органов исполнительной власти, расположенных на территории области.


- предприятиями и организациями различных форм собственности по вопросам своей деятельности.


- войсковым казачьим обществом «Всевеликое войско Донское».


- с департаментом по делам казачества и кадетских учебных заведений Ростовской области, своевременно информирует его по всем направлениям деятельности казачества, запрашиваемым вопросам;  

 - организует качественное и своевременное выполнение нормативно-правовых актов Российской Федерации и Ростовской области, указов, распоряжений Главы Администрации (Губернатора) области, постановлений и распоряжений Администрации области, Администрации района (города) в отношении казачества;

- оказывает помощь казачьим организациям, казачьим кадетским образовательным учреждениям, образовательным учреждениям с областным статусом «казачьи» по вопросам их деятельности;

 - обеспечивает условия для организации участия казачьих обществ, казачьих дружин в процессе социально-экономического развития района (города): выделение помещений, коммунальные льготы, предоставление оргтехники, оказание помощи при проведении местных и областных казачьих мероприятий и другие; содействует укреплению материально-технической базы казачьих обществ;

     - курирует вопросы деятельности казачьих: муниципальных, (добровольных), экологических, рыбоохранных, природоохранных и других дружин, вносит предложения по совершенствованию их работы;
          - обеспечивает условия для заключения договоров между казачьими обществами и государственными (муниципальными) органами и общественными организациями по вопросам несения членами казачьих обществ государственной и иной службы, кадетского казачьего образования, принимает меры к их исполнению;

          - осуществляет контроль за исполнением казачьими обществами (в районе, городе) обязательств по несению государственной и иной службы;

          - осуществляет контроль за целевым использованием материально-технических средств, выделенных для обеспечения несения членами казачьих обществ (в районе, городе) государственной и иной службы; 

          - курирует разработку и вносит на утверждение муниципальную целевую программу поддержки казачьих обществ, другие нормативные правовые акты администрации района в отношении деятельности казачества;

          - по поручению Главы администрации района (города) лично участвует в работе больших кругов, сходов казачьих обществ, советов атаманов;
     - курирует вопросы землепользования казачьих обществ;

     - планирует свою деятельность по вопросам своей компетенции;

     - отчитывается о результатах работы.


Заместитель Главы Администрации района осуществляет иные полномочия и поручения Главы Администрации района в соответствии с федеральным и областным законодательством и Уставом муниципального образования «Цимлянский район».

Управляющий делами Администрации района


Подчиняется Главе Администрации района


Ведет вопросы и отвечает за:

- общее руководство деятельностью аппарата Администрации района, эффективное осуществление аппаратом своих полномочий;


- организацию ведения делопроизводства в аппарате Администрации района;


- организацию и ведение делопроизводства в структурных подразделениях Администрации района;


- взаимодействие аппарата Администрации района с Собранием депутатов Цимлянского района, городским и сельскими поселениями;


- организацию работы по подбору и расстановке кадров Администрации района, их переподготовки и аттестации;


- укрепление исполнительской дисциплины в аппарате и структурных подразделениях Администрации района;


- обеспечение юридической правомерности подписания и выпуска постановлений и распоряжений Администрации района;


- контроль за исполнением постановлений, распоряжений Администрации района;


- разработку и исполнение Регламента работы аппарата  Администрации района;


- рассмотрение должностными лицами обращений граждан по личным вопросам;


-  изучение и подготовку предложений в проекты областных законов, направляемых на рассмотрение из Администрации и Законодательного Собрания области;


- организацию подготовки и внесение на рассмотрение Собрания депутатов Цимлянского района решений по инициативе Администрации района;


- обеспечение текущего и перспективного планирования работы аппарата Администрации района;


- организацию и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;


- документальное сопровождение подготовки и проведения муниципальных выборов;


- регистрацию Устава муниципального образования «Цимлянский район» и внесение в него изменений;


- доведение до сведения жителей района официальной информации из нормативно-правовых актов Главы Администрации района;


- руководство приемной Главы Администрации района;


- материально-техническое обеспечение аппарата Администрации района;


- выполнение решений Собрания депутатов Цимлянского района по курируемым вопросам.


Руководит: работой сектора делопроизводства кадровой и контрольной работы, сектора юридической службы, бухгалтерии Администрации района, муниципальным архивом, системным администратором и группой обслуживания зданий.

Возглавляет комиссии:
-     призывную комиссию;
-  техническую комиссию по защите государственной тайны в Администрации Цимлянского района;

- комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих ОМС Цимлянского района и урегулированию конфликта интересов;

- комиссию по формированию кадрового резерва Администрации Цимлянского района и ее органов.


Осуществляет взаимодействие с:

- заместителями Главы Администрации (Губернатора) области (по поручению Главы Администрации района);


- руководителями органов исполнительной власти Ростовской области по курируемым вопросам;


- руководителями федеральных, межрегиональных и территориальных органов  власти, расположенных на территории области.


- руководителями предприятий и организаций различных форм собственности по вопросам своей деятельности.


 Управляющий делами Администрации района осуществляет иные полномочия и поручения Главы Администрации района в соответствии с федеральным и областным законодательством и Уставом муниципального образования «Цимлянский район».

    Верно: управляющий делами                                                 В.В. Светличный
Приложение 3 

к распоряжению 
Администрации района

от 26.05.2011 г.  № 106  

Порядок 

замещения заместителей Главы Администрации района


На период временного отсутствия вопросы, закрепленные распределением обязанностей за:


Сапоновым В.П.        рассматривает      Кулягин К.А     


Кулягиным К.А.        рассматривает      Сапонов В.П.


Кобзарем А.И.           рассматривает      Козлов А.А.


Козловым А.А.          рассматривает      Кобзарь А.И. 


Кущенко И.А.           рассматривает       Кулягин К.А.  

   Верно: управляющий делами                                       В.В. Светличный

