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администрациЯ Цимлянского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.04.2016 г.   
                                 № 161                                       г.  Цимлянск
Об    утверждении    административного
регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 17.07.2015 № 2,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций», согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Цимлянского района от 01.02.2012 № 119 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Цимлянского района в сети «Интернет».
4.  Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации района по строительству, ЖКХ и архитектуре Репина Ю.Ф.
Глава Цимлянского района                                                                     А.К. Садымов
Распоряжение вносит
отдел коммунальной инфраструктуры и
архитектуры Администрации Цимлянского района

Приложение

к постановлению 

Администрации Цимлянского района

от  06.-4.2016  № 161  

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» (далее - Регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении услуги осуществляется Администрацией Цимлянского района через отдел коммунальной инфраструктуры и архитектуры (далее – отдел КИиА), а также порядок взаимодействия муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Цимлянского района»  с федеральными органами исполнительной власти при выдаче разрешений на установку рекламных конструкций.

1.1.2. Прием заявлений осуществляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальной услуги по принципу «одно окно» Муниципальным автономным учреждением Цимлянского района «МФЦ» (далее - МАУ МФЦ Цимлянского района).

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, физическим лицам, а так же их уполномоченным представителям (далее -Заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1 Сведения о местонахождении Отдела КИиА: 347320, Ростовская область, г. Цимлянск, ул. Ленина, 24, телефон/факс: 8 (86391) 5-11-44, 2-10-54, каб. 44.

График работы  Главного специалиста-архитектора: понедельник - четверг - с 8:00 до 17:00; перерыв - с 12.00 до 12.48; пятница- с 8:00 до 16:00; суббота и воскресенье - выходные дни.

Справочный телефон Главного специалиста-архитектора: (86391) 2-10-54.

1.3.2 Сведения о местонахождении и почтовом адресе МАУ МФЦ Цимлянского  района: 347320, г. Цимлянск, ул. Советская, д. 44. 
Контактный телефон 8(863291) 5-12-74, прием и выдача документов осуществляется:
- понедельник, вторник, четверг с 9.00 до 18.00, перерыв 13.00-13.45;
        - среда с 9.00 до 20.00, перерыв 13.00-13.45;
        - пятница с 9.00 до 16.45, перерыв 13.00-13.45;
       - суббота с 9.00 до 12.00, без перерыва;
- воскресенье выходной день.
1.3.3 Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Главного специалиста-архитектора и МАУ МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте Администрации Цимлянского района  http://cimlyanck.donland.ru;

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- на портале Государственных и муниципальных услуг Ростовской области;

- в ходе устного обращения к Главному специалисту-архитектору Администрации Цимлянского района (по телефону или лично). 

1.3.4 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к настоящему Регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций».

2.2. Муниципальная услуга по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций предоставляется Администрацией Цимлянского района (далее – орган предоставления услуги).

2.3. В предоставлении муниципальной услуги по согласованию также участвуют городское и сельские поселения района, организации района, в соответствии с приложением 2.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.4.1. Выдача Разрешения, подписанное Главой или заместителем Главы Администрации района на размещение объекта наружной рекламы на территории Цимлянского района (далее – Разрешение);

2.4.2. Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги.

2.5. Срок предоставления услуги:

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 2-х месяцев со дня регистрации заявления;

2.5.2. Проверка предоставленных документов необходимых для предоставления услуги и согласование с Главным специалистом-архитектором Цимлянского района размещение объекта наружной рекламы, а также эскизный проект с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции) в течение 15 дней;

2.5.3. Подготовка и согласование проекта постановления Администрации Цимлянского района «О выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» (далее – Постановление) в течение 30 дней;

2.5.4. Подготовка и подписание Разрешения в течение  15 дней.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Гражданским кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301,"Российская газета", N 238-239, 08.12.1994.);

- Налоговым кодексом Российской Федерации ("Российская газета", N 148-149, 06.08.1998,"Собрание законодательства РФ", N 31, 03.08.1998, ст. 3824.); 

- Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» ( "Российская газета", N 51, 15.03.2006,"Собрание законодательства РФ", 20.03.2006, N 12, ст. 1232.);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822,«Парламентская газета», N 186, 08.10.2003,«Российская газета», N 202, 08.10.2003.); 

- Уставом  муниципального образования «Цимлянский район»;
- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» ( в редакции, предусмотренной Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»), а также иными правовыми актами, регулирующими вопросы предоставления услуг населению в соответствующих сферах деятельности;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства».
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения Заявителя, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления:

2.7.1. Заявление на получение разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (оригинал);
2.7.2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя (копия при предъявлении оригинала):

2.6.3. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);
2.7.4. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);
2.7.5. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан);
2.7.6. Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);
2.7.7. Вид на жительство (для лиц без гражданства);
2.7.8. Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);
2.7.9. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев);
2.7.10. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;
2.7.11. Свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет).
2.8. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя (копия при предъявлении оригинала):
2.8.1. Для представителей физического лица:

2.8.2. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;
2.8.3. Свидетельство о рождении;
2.8.4. Свидетельство об усыновлении;
2.8.5. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.
2.9. Для представителей юридического лица: 

2.9.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов Заявителя;
2.9.2. Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).

2.9. 3. Выписка из ЕГРИП (копия при предъявлении оригинала).
2.10. Выписка из ЕГРЮЛ (копия при предъявлении оригинала).
2.11. Эскизный проект с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции) (оригинал).
2.12. Схема размещения рекламной конструкции на топографической съемке территории места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 (в случае размещения отдельно стоящих рекламных конструкций) (копия при предъявлении оригинала).
2.13. Проектно-конструкторская разработка рекламной конструкции с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции, подтверждающая безопасность ее эксплуатации (при необходимости) (копия при предъявлении оригинала).
2.14. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции между владельцем рекламной конструкции и собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором (копия при предъявлении оригинала).
2.15. Договор на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции с лицом, уполномоченным протоколом общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (копия при предъявлении оригинала).
2.16. Документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимого имущества, к которому присоединяется или устанавливается рекламная конструкция (за исключением многоквартирных домов) (копия при предъявлении оригинала).
2.17. Правоустанавливающие документы на объект капитального строительства:

2.17.1. Регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области;
2.17.2. Договор купли-продажи;

2.17.3. Договор дарения;
2.17.4. Договор мены;

2.17.5. Договор ренты (пожизненного содержания с иждивением); 

2.17.6. Свидетельство о праве на наследство по закону;

2.17.7. Свидетельство о праве на наследство по завещанию;
2.17.8. Решение суда.
2.18. Правоустанавливающие документы на земельный участок:

2.18.1. Свидетельство о праве собственности на землю;
2.18.2. Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком);
2.18.3. Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

2.18.4. Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком;
2.18.5.Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей;
2.18.6. Договор аренды земельного участка;
2.18.7. Договор купли-продажи;
2.18.8. Договор мены; 
2.18.9. Договор дарения; 

2.18.10. Договор о переуступке прав; 

2.18.11. Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома; 

2.18.12. Решение суда;
2.18.13. Квитанция, подтверждающая оплату госпошлины (копия при предъявлении оригинала);
2.18.14. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества) (оригинал);
2.18.15. Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (оригинал).
2.19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органах, органах местного самоуправления:

- выписка из ЕГРИП;

-  выписка из ЕГРЮЛ;

- документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимого имущества, к которому присоединяется или устанавливается рекламная конструкция (за исключением многоквартирных домов);

- квитанция, подтверждающая оплату госпошлины.
Документы, перечисленные в данном пункте, могут быть предоставлены Заявителем самостоятельно.

2.20. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.21.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.22.1. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2.22.2. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций;

2.22.3. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

2.22.4. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

2.22.5. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

2.22.6. Нарушение требований, установленных ч.5.1., 5.6 - 5.7. ст. 19 Федерального Закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

2.23. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.         

2.23.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с взиманием  платы (государственной пошлины) на основании п. 105 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.24.1. Срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги – не более 15 минут.

2.25. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:
- срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут. Заявление регистрируется в установленном порядке в день его поступления или на следующий рабочий день.
2.26. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга:

2.26.1. Здание, в котором размещается отдел КИиА (далее - здание), располагается в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

2.26.2. В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.26.3. Помещения оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушении; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- системой охраны.

2.26.4. Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста оказывающего услугу с Заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, стульями для посетителей, столами, обеспечено письменными принадлежностями и бумагой формата A4 для составления письменных обращений, в помещении гражданин должен иметь доступ к основным нормативным правовым актам, регулирующим исполнение муниципальной услуги.

2.26.6. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на Портале и Сайтах.

2.26.7. На информационных стендах или информационном терминале должна содержаться следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

- режим работы структурных подразделений Администрации Цимлянского района;

- график личного приема граждан;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц Администрации Цимлянского района, осуществляющих прием и устное информирование граждан;

- адрес официального сайта;

- номер телефона, факса, адрес электронной почты;

- порядок предоставления сведений гражданам в установленной сфере деятельности.

2.26.8. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.26.9. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть доступны для маломобильных групп населения, и обеспечивать:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.27. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте Администрации муниципального образования «Цимлянский район».

2.28. Здание Администрации Цимлянского района, в котором расположен отдел КИиА, оборудован отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. Вход в здание Администрации оборудуется пандусом, расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.29. Центральный вход в здание Администрации Цимлянского района оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об Администрации Цимлянского района, осуществляющей исполнение муниципальной услуги:

- наименование;

- адрес;

- режим работы.

2.30. На территории, прилегающей к зданию Администрации Цимлянского района, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся за определенный период.

2.31. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.32. Требования к сведениям о материалах, размещаемых в сети Интернет:
- на информационных стендах, на официальном сайте, на Едином портале размещаются следующие информационные материалы:
1) информация о порядке предоставления государственной услуги;
2) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги;
3) форма заявления о предоставлении государственной услуги. 
При изменении информации по предоставлению государственной услуги осуществляется ее обновление.
2.33. Требования к сведениям о материалах, размещаемых в специальных изданиях и информационных системах:
- на Портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:  полное наименование, полные почтовые адреса и график работы Администрации Цимлянского района и её структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу;  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;  адреса электронной почты Администрации Цимлянского района и её структурных подразделений (должностных лиц);  порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.
2.34. Требования к сведениям о материалах, размещаемых на стендах в местах предоставления требования к сведениям о материалах, размещаемых на стендах в местах предоставления :
- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:  исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);  текст Административного регламента с приложениями (полная версия – на официальном сайте Исполнителя);  исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);  последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии).

2.35. Требования к удобству и комфорту мест предоставления:
- помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.36. Требования к удобству и комфорту мест ожидания:
- места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы должностных лиц, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).  Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест.

2.37. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

5) допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

7) оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
3. Состав, последовательность и сроки выполнение административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги.

3.1.1.  Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- проверка предоставленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;
- согласование с Главным специалистом-архитектором Цимлянского района размещение объекта наружной рекламы, а также эскизный проект с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции);
- выдача Разрешения;
- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.  Для получения информации о процедурах исполнения государственной функции Заявители и иные заинтересованные лица обращаются в Администрацию Цимлянского района:

- лично;

- по телефону;

- в письменном виде путем направления почтового отправления;

- в письменном виде путем направления электронного сообщения.

3.3. Основными требованиями к информированию Заявителей (иных заинтересованных лиц) являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

3.4. Информирование Заявителей (иных заинтересованных лиц) организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

3.5. Индивидуальное устное информирование  осуществляется  сотрудниками  отдела КИиА при обращении Заявителей (иных заинтересованных лиц) за информацией:

- лично;

- по телефону.

3.6. При ответе на телефонные звонки сотрудники, осуществляющие прием и информирование, сняв трубку, должны назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование отдела. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

3.7. При устном обращении Заявителей (иных заинтересованных лиц) (по телефону или лично) сотрудники, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Сотрудники, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Индивидуальное устное информирование каждого Заявителя (иного заинтересованного лица) сотрудники отдела КИиА осуществляют не более 10 минут. В случае если сотрудник не может ответить на вопрос самостоятельно, либо для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник должен предложить Заявителю (иному заинтересованному лицу) обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

3.8. Для обеспечения индивидуального устного информирования выделяются отдельные сотрудники.

3.9. Индивидуальное письменное информирование при обращении Заявителя (иного заинтересованного лица) в Администрацию Цимлянского района  осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или электронным сообщением в течение 15 дней со дня поступления обращения Заявителя (иного заинтересованного лица).

3.10. Уполномоченные должностные лица в соответствии со своей компетенцией определяют непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

3.11. Ответ на обращение Заявителя (иного заинтересованного лица) предоставляется в простой, четкой и понятной форме. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой района или его заместителем.

3.12. Сотрудники, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

3.13. Сотрудники отдела КИиА не вправе осуществлять консультирование Заявителей (иных заинтересованных лиц), выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения государственной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения Заявителей (иных заинтересованных лиц).

3.14. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов на официальном сайте Администрации Цимлянского района в течение 5 рабочих дней после утверждения постановления.

3.2. Прием заявления и представленных документов.

3.2.1 Сотрудник органа предоставления услуги, осуществляющий прием заявления и документов (далее – сотрудник),  проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие всех необходимых документов, исходя из установленного пунктом 2.6. настоящего Регламента, перечня документов, и проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям действующего законодательства Российской Федерации - не более 15 минут.
В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

3.3. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

3.3.1. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно. 

3.3.2. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

3.3.3. Сотрудник осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

3.3.4. Согласование с Главным специалистом-архитектором Цимлянского района размещения объекта наружной рекламы, а также эскиз проекта с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции).

3.3.5. Сотрудник готовит лист согласования размещения объекта наружной рекламы (с приложением эскизного проекта с фотографическим снимком) и передает на согласование Главному специалисту-архитектору Цимлянского района.

3.3.6. Результатом административной процедуры является согласованный лист согласования размещения объекта наружной рекламы и эскизный проект рекламной конструкции с фотографическим снимком.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 8 рабочих дней.

3.4. Выдача Разрешения.

3.4.1. Сотрудник обеспечивает подготовку Разрешения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

3.4.2. Сотрудник передает подготовленное Разрешение на подпись Главному специалисту-архитектору Цимлянского района. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.4.3. Результатом административной процедуры является выдача Разрешения Заявителю или отправка почтой в адрес Заявителя.

3.4.4. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.

3.5 Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. В случаях, установленных пунктом 2.8. настоящего Регламента, сотрудник подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главным специалистом-архитектором Цимлянского района.

3.5.3. Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано в судебном порядке.

Максимальный срок подготовки такого письма составляет 5 рабочих дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнение предоставления муниципальной услуги органом предоставления услуги осуществляется Заместителем Главы Администрации по ЖКХ, строительству и архитектуре.

4.2. Сотрудник, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема и регистрации документов.

4.3. Сотрудник, уполномоченный на оформление документов по муниципальной услуге, несет персональную ответственность за соблюдение процедуры оформления и выдачи документов в соответствии настоящим Регламентом предоставления муниципальной услуги.

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения сотрудниками положений административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц.

4.7. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.3. Должностные лица органа предоставления муниципальной услуги, проводят личный прием Заявителей.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения).

5.6.1. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6.2. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

5.7.1. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется Заявителю.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.

Верно: управляющий делами                                                             Н.И. Безбабнов
Приложение 1

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку 
и эксплуатацию рекламных конструкций»

СХЕМА  РАЗМЕЩЕНИЯ  СРЕДСТВ  НАРУЖНОЙ  РЕКЛАМЫ   
(наименование населенного пункта)
                                                                                                        Ростовская область

Выдана:_____________________________________________________________
Тип рекламной конструкции:____________________________________________
Площадь информационного поля:________________________________________
Место установки рекламной конструкции:_________________________________

(выкопировка территории М 1:500)
СОГЛАСОВАНО:

Глава Администрации (наименование поселения)       _____________________

Заместитель Главы Администрации 

Цимлянского района по вопросам

строительства, ЖКХ и архитектуре                  __________________  Репин Ю.Ф.

Заведующий отделом имущественных 

и земельных отношений 

Администрации Цимлянского района                   _____________ Порублев А.Н.   

Главный специалист-архитектор 

Администрации Цимлянского района           _________________ Матвеенко Л.В.

	

	Начальник ОГИБДД МУ МВД  России

«Волгодонское» Цимлянского района                         ____________ Сасин С.А.


	Начальник ТО ТУ «Роспотребнадзор» 

по Ростовской области в Цимлянском районе,

Волгодонском, Семикаракорском и 

Константиновском районах                                       _____________ Гордеев В.А.

                                                 

	Технический директор ОАО «Водоканал»           _____________ Полежаев С.В.                                                  


	Начальник ЦУЭС филиала 

ОАО «Донэнерго» ВМЭС                                          _____________ Якубов Г.Ю.  
Начальник Цимлянского РЭС                                ______________ Нефедов Н.В. 



	Начальник Цимлянского ЛТЦ 
Волгодонского УЭС                                                          ___________ Репин Р.Ю.



	Начальник Цимлянской районной 

газовой службы                                                            ____________ Семенов С.И.

                                                                                                                                   

	

	Рекламораспространитель                                           ​​​​​________​​_________ Ф.И.О.


Приложение 2

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку 
и эксплуатацию рекламных конструкций»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация Цимлянского района 

347320 Ростовская область, г. Цимлянск, ул. Ленина, 24

РАЗРЕШЕНИЕ № ____

на установку рекламной конструкции

	от "   "             20__ года                                                            г. Цимлянск



	Выдано:
	

	

	

	(наименование организации, физ. лицо, юридический адрес, телефон)

	в лице:
	

	

	На основании Постановления от «____» ____________ 2016 г. №  ____ " Об утверждении Правил  размещения  и  эксплуатации объектов наружной  рекламы  в Цимлянском  районе"

	на период
	с
	
	по
	

	Владелец рекламной конструкции:
	

	

	Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:
	

	

	Место установки:
	

	 

	

	Тип рекламной конструкции:
	

	Площадь информационного поля:
	

	Количество сторон:  ___________ Освещение: __________________________

	

	Другие условия (по согласованию сторон)
	

	

	Порядок изменения и прекращения действия разрешения определяется "Правилами размещения наружной рекламы в Цимлянском районе", а также условиями настоящего разрешения.

	
	


Глава  Цимлянского района                                                                                 А.К. Садымов
Приложение 3
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                                                                            Главе   Цимлянского  района

                                                                              ___________________________

                                                                              ___________________________

                                                                              прож.______________________

                                                                              ___________________________

                                         З   А  Я  В  Л  Е  Н  И  Е

Прошу оформить и выдать разрешение на установку рекламной конструкции _________________________________________________________________ 
(указать тип рекламной конструкции и адрес размещения рекламной конструкции)                                                                       ________________________________________________________________
дата:_____________                                               подпись:______________

Приложение 4

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку 
и эксплуатацию рекламных конструкций»

блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги

«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»














Прием и регистрация заявления 





Проверка представленных документов заявителя и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Межведомственный и межуровневый запрос документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 








Согласование объекта наружной рекламы, а также эскизного проекта с фотографическим снимком








Подготовка и подпись разрешения на установку рекламной конструкции








Выдача разрешение на установку и эксплуатацию объектов наружной рекламы





Подготовка мотивированного ответа (отказа) в письменном виде 








