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администрациЯ Цимлянского района

Ростовской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.12.2013 г.   
                                 № 1492                                       г.  Цимлянск
О внесении изменений в постановление 

от 01.02.2012 г. № 119 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на
установку рекламной конструкции»

В целях реализации положений Указа Президента РФ от 07.05.2012г. № 601,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Цимлянского района от 01.02.2012г. № 119 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции», изменения  изложив приложение №1 в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2.
Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации района по строительству, коммунальной инфраструктуре и архитектуре Ковалева Г.Н.
      Глава Цимлянского района                                                             А.К. Садымов
Постановление вносит
отдел коммунальной инфраструктуры и
архитектуры Администрации района

Приложение № 1

к постановлению

                                                                         Администрация Цимлянского района
от 17.12.2013 г.  № 1492
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ»

                                             1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»  (далее по тексту - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на установку рекламной конструкции на территории Цимлянского района, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги; определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

        1.2. В настоящем Административном регламенте используются следующие основные понятия:

        - рекламные конструкции – щиты, стенды, строительные сетки, перетяжки, электронные табло, воздушные шары, аэростаты и иные технические средства стабильного территориального размещения, монтируемые и располагаемые на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктах движения общественного транспорта, используемые для распространения наружной рекламы.

        1.3. Требования настоящего Административного регламента в части получения разрешения не распространяются на витрины, киоски, лотки, передвижные пункты торговли, уличные зонтики.  

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Цимлянского района через отдел коммунальной инфраструктуры и архитектуры (далее – отдел КИ и А).

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе";

- Уставом муниципального образования «Цимлянский район».

1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются принимаемые Администрацией района  решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче такого разрешения.

1.7. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем разрешения на установку рекламной конструкции по форме (приложение № 6) либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

1.8. Получателем муниципальной услуги (далее - Заявитель) является собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владелец рекламной конструкции, обратившийся за получением муниципальной услуги.

1.9. Документы, предоставляемые заявителем и необходимые для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги Заявитель подает в Администрацию района на имя Главы Администрации заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по форме (приложение № 2) в одном экземпляре с приложением следующих документов:

1.9.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее чем за три месяца до обращения.

1.9.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

1.9.3. Подтверждение (в письменной форме) согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции либо копию договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, уполномоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.

1.9.4. Копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества).

 1.9.5. Копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на земельный участок с кадастровым номером (кадастровый паспорт) и договор аренды на земельный участок на котором будет расположена рекламная конструкция.

1.9.6. Копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о передаче в пользование иным лицам общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме предоставляется в случае размещения рекламной конструкции на стенах или фасадах жилых домов.

1.9.7. Фотофиксация - фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции.

1.9.8. Схема привязки рекламной конструкции на плане поселения (топосъёмка территории места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т.д.) предоставляется в случае размещения отдельно стоящей стационарной рекламной конструкции.

1.9.9. Эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью.

1.9.10. Проектно-конструкторская документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции предоставляется в случае размещения отдельно стоящей стационарной рекламной конструкции.

        1.9.11. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.» (приведённая редакция соответствует пункту 2 статьи 22 Федерального закона Российской федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
1.9.12. Платежное поручение об оплате государственной пошлины (квитанция на оплату – приложение № 7).

1.9.13. Доверенность на представителя Заявителя (в случае представительства), оформленная в установленном порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения решения органа предоставления муниципальной услуги).

Все прилагаемые к заявлению документы подписываются Заявителем, копии документов, указанные в подпунктах 1.7.2 - 1.7.5 заверяются Заявителем и представляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются Заявителю.

1.10. За предоставление муниципальной услуги Заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги

2.1. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Цимлянского района осуществляется отделом КИ и А Администрации Цимлянского района.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется  отделом КИ и А: 

- в устной форме: лично или по телефону;

- на официальном сайте Администрации Цимлянского района в сети Интернет.

2.1.2. Отдел КИ и А  расположен по адресу: 347320, Ростовская область, г. Цимлянск, ул. Ленина, 24, телефон/факс: 8 (86391) 2-10-54.

2.1.3. Прием посетителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется главным специалистом-архитектором отдела КИ и А: каждый день с 09-00 до 16-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00.

Прием заявлений от получателей муниципальной услуги осуществляется главным специалистом-архитектором отдела КИ и А каждый день с 09-00 до 16-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00.

2.1.4. На официальном сайте Администрации Цимлянского района размещается следующая информация:

- нормативные правовые акты (или извлечения из них), содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента;

- блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению разрешения на установку рекламной конструкции;

- порядок оформления разрешения на установку рекламной конструкции;

- сведения о месте нахождения, контактных телефонах отдела КИ и А;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной функции;

- порядок получения информации по вопросам исполнения муниципальной услуги.

2.1.5. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков рассмотрения документов;

- принятия решения по конкретному заявлению;

- обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.6. При консультировании заведующий отделом КИ и А, либо главный специалист-архитектор отдела КИ и А дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется не более 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут. В случае если на текущий момент консультация по отдельному вопросу не может быть предоставлена либо подготовка ответа требует продолжительного времени, заведующий отделом КИ и А, либо главный специалист-архитектор отдела КИ и А может предложить Заявителю направить письменное обращение в Администрацию Цимлянского района.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заведующий отделом КИ и А, главный специалист-архитектор  отдела КИ и А подробно информируют обратившихся по вопросам процедуры получения разрешения на установку рекламной конструкции.

2.1.9. Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

2.1.10. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 2 месяцев со дня поступления в Администрацию Цимлянского района заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции со всеми необходимыми документами, перечень которых установлен в пункте 1.7 Административного регламента.

2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней:

- в случае поступления в Администрацию Цимлянского района заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции со всеми необходимыми документами, перечень которых установлен в пункте 1.7 Административного регламента, с приложением согласований (заключений) уполномоченных органов в соответствии с их компетенцией, полученных не ранее, чем за 6 месяцев до даты обращения заявителя с заявлением о выдачи разрешения.

2.2.2. Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур:

- прием, проверка и регистрация заявления и сведений о рекламной конструкции (приложение № 3, приложение № 4) и приложенных к нему документов - 1 день;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов - 3 дня;

- подготовка проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции - 10 дней;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами, а также по результатам проведенных согласований с уполномоченными органами - 3 дня;

- направление Заявителю решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции - 3 дня.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Администрация Цимлянского района отказывает в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по следующим основаниям:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану населенного пункта поселения;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенного пункта;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 ст.19 Федерального закона Российской федерации «О рекламе».


2.3.2. Администрация Цимлянского района отказывает в приеме и рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к Заявителю сведения, предусмотренные формой заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении).

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в помещении, занимаемом  отделом КИ и А (каб. 44).

2.4.2. Рабочие места специалистов отдела КИ иА оснащаются табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

3. Административные процедуры

          3.1. Начало срока исполнения муниципальной услуги исчисляется с момента принятия заявления (приложение № 2) на имя Главы Цимлянского района с просьбой о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций с   приложением соответствующего пакета документов, перечень которых определен в п. 1.7 настоящего Административного регламента. 

Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции подается по форме, представленной в приложении № 2.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению разрешения на установку рекламной конструкции представлена в приложении № 1.

        3.2. Рассмотрение заявления и представленных документов осуществляется в отделе КИ и А  в течение 10 (десяти) дней со дня получения заявления.

3.3. Специалист проводит проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным частями 5.3, 5.4 статьи 19 Федерального закона Российской федерации "О рекламе", в отношении преимущественного положения заявителя в сфере распространения наружной рекламы и наличия либо отсутствия согласований (заключений) уполномоченных органов.

При наличии предусмотренных Административным регламентом согласований уполномоченных органов специалист проводит проверку полученных согласований (заключений) на их соответствие требованиям статьи 19 Федерального закона Российской федерации "О рекламе".

3.4. По итогам рассмотрения документов специалист в течение 2 дней с момента получения документов от заведующего отделом осуществляет подготовку соответствующего заключения и передает его с заявлением на рассмотрение заведующему отделом, который осуществляет проверку подготовленного заключения.

В случае если проверенным заведующим отделом заключением по основаниям, установленным законодательством, исключается выдача разрешения, заведующий отделом налагает резолюцию с поручением специалисту осуществить подготовку решения об отказе в выдаче разрешения.

В случае если проверенное заведующим отделом заключение содержит выводы о возможности выдачи в соответствии с нормами законодательства разрешения, начальник отдела налагает резолюцию:

- о подготовке проекта разрешения (при наличии предусмотренных Административных регламентом согласований уполномоченных органов);

- о проведении процедур согласования с уполномоченными органами (при отсутствии согласований).

3.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

3.4. Проведение согласований с уполномоченными органами.

3.4.1. Административная процедура проводится Заявителем самостоятельно и предоставляется в отдел КИ и А заключений уполномоченных органов одновременно с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.4.2. Согласования предоставляется Заявителем по форме согласно приложению № 5 в уполномоченные органы с приложением следующих документов:

1) копия эскизного проекта рекламной конструкции, представляющего фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью;

2) копия проектно-конструкторской документации на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции - для отдельно стоящих рекламных конструкций;

3) фотофиксация предполагаемого места размещения рекламной конструкции;

4) схема привязки рекламной конструкции на плане населенного пункта (М 1:500) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т.д.) - для отдельно стоящих рекламных конструкций, и передает их на рассмотрение начальнику отдела.

3.5.
Разрешение установленной формы на установку рекламных конструкций выдается отделом КИ и А  в течение пяти рабочих дней после предоставления оригинала и копии квитанции об оплате государственной пошлины,   мотивированный   отказ   в   выдаче   такого разрешения подписывается заведующим отделом КИ и А Администрации Цимлянского района.
4. Принятие решения об аннулировании разрешения

4.1. Отделом КИ и А решение об аннулировании разрешения принимается:

- в течение месяца со дня направления в отдел КИ и А владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- в течение месяца с момента направления в отдел КИ и А собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных ч. 5.1 - 5.7 ст. 19 Федерального закона Российской федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе" либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- в случае нарушения требований, установленных ч. 9.1 и 9.3 ст. 19 Федерального закона Российской федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе".

4.2. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

При невыполнении обязанности по удалению размещенной на рекламной конструкции информации собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление этой информации за свой счет. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с удалением этой информации.

5. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

5.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  заместителем Главы Администрации Цимлянского района по строительству, коммунальной инфраструктуре и архитектуре непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок  заместитель Главы Администрации Цимлянского района по строительству, коммунальной инфраструктуре и архитектуре дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

5.1.1. Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.2. По результатам проверок лица, допустившие нарушения Регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

5.1.3. За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.4. Контроль за соблюдением законодательства о рекламе при предоставлении муниципальной услуги осуществляется уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством.

5.1.5. Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 6 настоящего Административного регламента.

6. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

6.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации Цимлянского района, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

     6.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в Администрацию Цимлянского района, на имя Главы Администрации района, заместителя Главы Администрации Цимлянского района по строительству, коммунальной инфраструктуре и архитектуры, заведующего отделом КИ и А.  

     6.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня регистрации такого обращения.

     6.4. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов 5-12-44 (приемная заместителя Главы Администрации Цимлянского района по строительству, коммунальной инфраструктуре и архитектуры),  на Интернет-сайте Администрации Цимлянского района.

6.5. В своем письменном обращении Заявитель в обязательном порядке указывает информацию в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

6.6. По результатам рассмотрения обращения Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения.

       Верно: управляющий делами                                                     Н.И. Безбабнов
