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администрациЯ Цимлянского района

Ростовской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.09. 2004г.    
                                            № 908           
             
 г. Цимлянск

Об утверждении Положения

«Об Администрации 

Цимлянского района»
Рассмотрев проект Положения "Об Администрации Цимлянского района»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение "Об Администрации Цимлянского района»   (Положение прилагается).

2. Настоящее Положение "Об Администрации Цимлянского района»   вступает в силу с момента его подписания.

3. С момента вступления в законную силу Положения "Об Администрации Цимлянского района" внести необходимые изменения во все нормативные правовые акты Цимлянского района в течение трех месяцев.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

    Глава Администрации района                                             М.Б. Гайчук

Постановление вносит 

управление делами  

                                                                                       Приложение к постановлению

                                                                                      Администрации Цимлянского 

                                                                                       района от 21.09.2004 г.  № 908

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ЦИМЛЯНСКОГО РАЙОНА

1. Общие положения

1.1. В соответствии с Уставом муниципального образования «Цимлянский район» Администрация Цимлянского района является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления. Администрация района обеспечивает, в пределах своих полномочий и под свою ответственность, решение вопросов местного значения.

1.2. Администрация Цимлянского района является юридическим лицом, имеет печати, штампы, бланки со своим наименованием, расчетные и иные счета в банковских учреждениях и иных кредитных организациях.

1.3. Место нахождения Администрации Цимлянского района: 347320, город Цимлянск, Ростовская область, улица Ленина,24.

1.4. В своей деятельности Администрация района руководствуется: Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Уставом Ростовской области, законами Ростовской области, указами, постановлениями и распоряжениями Главы Администрации Ростовской области, Уставом района, настоящим Положением, решениями районного Собрания депутатов Цимлянского района, постановлениями и распоряжениями Главы Администрации Цимлянского района.

1.5. Настоящее Положение об Администрации Цимлянского района, именуемое в дальнейшем по тексту "Положение", реализует нормы федерального и областного законодательства о местном самоуправлении и Устава района.

1.6. Положение определяет общие принципы организации и деятельности Администрации района как исполнительного органа местного самоуправления.

1.7. Положение является нормативным правовым актом местного самоуправления.

1.8. Положение действует на всей территории района и обязательно при рассмотрении вопросов, касающихся отношений Администрации района с субъектами Российской Федерации, федеральными органами власти, судами любого уровня, а также физическими и юридическими лицами всех форм собственности.

2. РАЙОННАЯ  АДМИНИСТРАЦИЯ -

ОРГАН МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

2.1. Администрация Цимлянского района (в дальнейшем по тексту - "Администрация") является исполнительным органом местного самоуправления.

2.2. Администрацией Цимлянского района руководит Глава Администрации района. Глава Администрации района является Главой муниципального образования. Администрация образуется Главой муниципального образования (Главой Администрации) для осуществления исполнительно-распорядительных и организационно-управленческих функций муниципального образования Цимлянского района в пределах своего ведения на основании верховенства закона, Устава района и нормативных правовых актов местного самоуправления.

2.3. Администрация подотчетна и подконтрольна Главе муниципального образования (Главе Администрации) и районному Собранию депутатов Цимлянского района.

2.4. Администрация финансируется из местного бюджета в порядке, установленном районным Собранием депутатов (в дальнейшем по тексту - "установленный порядок"), имеет самостоятельный баланс и смету расходов.

2.5. Глава Администрации организует работу Администрации через аппарат Администрации в соответствии с Регламентом работы  Администрации района.

Регламент работы  Администрации определяет организацию деятельности Администрации, устанавливает порядок ведения делопроизводства и организацию труда. Внутренний распорядок работы Администрации, а также вопросы организации труда, охраны труда и техники безопасности, социальной защиты работающих определяются соответствующими должностными инструкциями, разрабатываемыми в соответствии с законодательством РФ о труде с учетом настоящего Положения и утверждаемыми Главой Администрации.

2.6. Администрация может быть реорганизована или ликвидирована Главой муниципального образования (Главой Администрации) по согласованию с районным Собранием депутатов Цимлянского района в порядке, установленном действующим законодательством.

2.7. Администрация осуществляет организационное, информационное, правовое, техническое и другое необходимое обеспечение деятельности исполнительной ветви власти района.

3. ПОЛНОМОЧИЯ РАЙОННОЙ АДМИНИСТРАЦИИ

И ЕЕ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ.

3.1. Полномочия Администрации определяются Уставом района и настоящим Положением.

3.2. Администрация района осуществляет следующие полномочия:

3.2.1. В области социально-экономического развития:

3.2.1.1. Принятие эффективных законных мер по стабилизации и развитию экономики района, предприятий всех форм собственности;

3.2.1.2.  Разработка и представление на утверждение районного Собрания депутатов проектов программ социально-экономического развития района, организация их исполнения;

3.2.1.3. Привлечение инвестиций в экономику района.

3.2.2. В финансово-бюджетной области:

3.2.2.1. Разрабатывает проект бюджета района.

3.2.2.2. Анализирует планы развития предприятий и организаций различных форм собственности, расположенных на территории района, и координирует их деятельность в порядке, предусмотренном законодательством.

3.2.2.3. Получает от юридических и физических лиц (предпринимателей) необходимые сведения о проектах их планов и мероприятий, которые могут иметь экономические, экологические, демографические и иные последствия, затрагивающие интересы населения района; осуществляет обязательное для таких планов и мероприятий согласование.

3.2.2.4. Осуществляет в установленном порядке обеспечение мероприятий и программ, предусмотренных планом социально-экономического развития города.

3.2.2.5. Заключает в установленном порядке договоры, контракты с коммерческими организациями любых форм собственности, в том числе и с зарубежными партнерами, для привлечения их продукции, товаров и услуг для населения.

3.2.2.6. Оказывает предприятиям, учреждениям, организациям содействие в развитии внешнеэкономических связей.

3.2.2.7. Осуществляет исполнение бюджета; составляет отчеты об исполнении местного бюджета.

3.2.2.8. Распоряжается местными финансовыми ресурсами в соответствии с порядком, установленным действующим законодательством.

3.2.2.9. Участвует в определении социально значимых приоритетов финансовой, налоговой и бюджетной политики района с целью развития предпринимательства, территориального общественного самоуправления, традиционных и нетрадиционных форм хозяйственной деятельности.

3.2.3. В области ценообразования и защиты прав потребителей:

3.2.3.1. Обеспечивает регулирование цен, тарифов на товары, работы и услуги в соответствии с действующим законодательством.

3.2.3.2. Производит в установленном порядке, за счет средств местного бюджета выплаты компенсаций, финансирование расходов, связанных с приобретением товаров и услуг, наиболее важных для местного хозяйства.

3.2.3.3. Обеспечивает районную систему защиты прав потребителей, осуществляет анализ договоров, заключаемых продавцами (исполнителями, производителями) с потребителями, с целью выявления условий, ущемляющих права потребителей.

3.2.3.4. Незамедлительно принимает предусмотренные действующим законодательством меры при выявлении товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья и имущества жителей города и окружающей среды, включая приостановку продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на территории муниципального образования.

3.2.4. В области управления муниципальной собственностью:

3.2.4.1. Управляет и распоряжается муниципальной собственностью в установленном районным Собранием депутатов порядке; решает вопросы аренды, создания, использования, приобретения и ликвидации объектов муниципальной собственности. Организует мероприятия по приватизации муниципальных унитарных предприятий и иного имущества, находящегося в муниципальной собственности и переданной в ее ведение государственной собственности; вносит предложения в районное Собрание депутатов об отчуждении объектов муниципальной собственности.

3.2.4.2. Владеет, пользуется и распоряжается муниципальной долей акций акционерных обществ, осуществляет с ними операции на рынке ценных бумаг.

3.2.4.3. Осуществляет в установленном порядке продажу приватизируемых объектов, имущества (активов) действующих, ликвидируемых и ликвидированных предприятий, незавершенных строительством объектов.

3.2.4.4. В соответствии с установленным законодательством порядком определяет условия деятельности муниципальных предприятий, учреждений и организаций, утверждает их Уставы; осуществляет кадровые назначения.

3.2.4.5. Ведет учет предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности, а также предпринимателей без образования юридического лица; ведет реестр муниципальной и иной собственности; оказывает содействие органам государственной статистики, предоставляет и истребует от них необходимую информацию.

3.2.4.6. Заключает с субъектами предпринимательской деятельности, не находящимися в муниципальной собственности, договоры о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии района на производство товаров и оказание услуг (выполнение работ) в интересах муниципального образования.

3.2.5. В области использования земли и других природных ресурсов:

3.2.5.1. Разрабатывает и осуществляет программы по использованию находящихся в ведении муниципального образования земельных ресурсов в комплексе с другими природоохранными мероприятиями.

3.2.5.2. Планирует использование земельных участков на территории района.

3.2.5.3. Управляет и распоряжается землями района: до разграничения государственной собственности на землю - земельными участками, находящимися в государственной собственности, после разграничения государственной собственности на землю - земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, в пределах предоставленных полномочий.

3.2.5.4. Оценивает стоимость земли, подлежащей отчуждению, взимает плату за землю в соответствии с действующим законодательством.

3.2.5.5. Осуществляет землеустройство и землеотведение, выдает решения на проведение землеустроительных работ, осуществляет вынос участков земли в натуре, устанавливает границы собственности на землю.

3.2.5.6. Ведет реестр муниципальных земель, организует ведение земельного кадастра и мониторинга земель, оказывает содействие государственным органам в ведении земельного кадастра.

3.2.5.7. Осуществляет контроль за пользованием землями, за соблюдением норм и правил градостроительной и землеустроительной документации.

3.2.5.8. Разрешает земельные споры в пределах своей компетенции; накладывает административные взыскания за самовольный захват земли, самовольное строительство и другие нарушения в области земельных правоотношений; изымает земельные участки по установленным законом основаниям.

3.2.5.9. Предоставляет в пользование в установленном порядке водные ресурсы местного значения; разрешает в пределах своей компетенции споры о водопользовании; контролирует строительство и эксплуатацию сооружений водоснабжения и канализации.

3.2.6. В области охраны окружающей природной среды:

3.2.6.1. Обеспечивает проведение на территории района мероприятий по охране окружающей среды; разрабатывает районные экологические программы, порядок их финансирования и материально-технического обеспечения совместно с органами государственной власти Ростовской области.

3.2.6.2. Организует благоустройство территории района, привлекает на договорной основе к этим работам юридические и физические лица; 

3.2.6.3. Организует проведение на территории района гигиенических санитарно-эпидемиологических мероприятий; обеспечивает соблюдение санитарных правил, норм и гигиенических нормативов.

3.2.6.4. Информирует население об экологической обстановке; принимает в случае стихийных экологических бедствий и аварий меры по обеспечению безопасности населения; сообщает в соответствующие органы о действиях юридических и физических лиц, представляющих угрозу окружающей среде, нарушающих законодательство о природопользовании.

3.2.7. В области градостроительства:

3.2.7.1. Организует разработку проектов генеральных планов района; разрабатывает правила застройки.

3.2.7.2. Присваивает в установленном порядке наименования улиц и других частей города и района; устанавливает нумерацию домов.

3.2.7.3. Разрабатывает градостроительную документацию.

3.2.7.4. Осуществляет ведение местного кадастра, банка данных по градостроительной документации, инженерным изысканиям, регистрационного плана расположения сетей инженерных коммуникаций.

3.2.7.5. Выступает генеральным заказчиком на строительство и ремонт объектов социальной и производственной инфраструктуры, создаваемых за счет бюджетных средств или на основе долевого участия.

3.2.7.6. Формирует муниципальный заказ на проектирование и строительство объектов жилищного и коммунального назначения.

3.2.7.7. Разрабатывает и осуществляет необходимые организационные мероприятия по защите  зданий, сооружений от оползневых, обвальных явлений и подтопления территории.

3.2.7.8. Привлекает на договорной основе организации других форм собственности к участию в развитии мощностей строительной индустрии и промышленности, строительных материалов для производства работ на территории района.

3.2.8. В области жилищного и коммунального хозяйства:

3.2.8.1. Организует эксплуатацию и обеспечивает содержание муниципальных жилого и нежилого фондов, муниципальных объектов.

3.2.8.2. Распределяет в установленном порядке муниципальный жилой фонд; ведет учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и предоставляет им жилые помещения на платной основе и бесплатно; решает вопросы продажи квартир, использования жилых и нежилых помещений, аренды зданий и сооружений, находящихся в муниципальной собственности; выдает ордера на заселение жилой площади в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

3.2.8.3. Осуществляет контроль за эксплуатацией жилого и нежилого фондов, объектов коммунального хозяйства; обеспечивает бесперебойное коммунальное обслуживание, водо-, газо-, тепло-, энергоснабжение населения и устойчивую работу объектов соответствующих учреждений муниципальной собственности.

3.2.8.4. Оказывает содействие создаваемым товариществам собственников жилья.

3.2.8.5. Участвует в разработке планов строительства в городе муниципальных электрических, водопроводных, канализационных, тепловых, газовых и инженерных сетей и сооружений.

3.2.8.6. Формирует муниципальный заказ на услуги водо-, газо-, тепло-, энергоснабжения и услуги электротранспорта.

3.2.8.7. Организует утилизацию и переработку производственных и бытовых отходов.

3.2.9. В области транспорта, дорожного хозяйства и связи:

3.2.9.1. Содействует развитию сетей автомобильных дорог общего пользования и содержанию дорог местного значения, а также созданию условий автосервиса и отдыха пассажиров.

3.2.9.2. Организует транспортное обслуживание населения, контролирует работу общественного транспорта, утверждает маршруты и графики движения местного транспорта.

3.2.9.3. Принимает участие в организации работ по обеспечению безопасности дорожного движения на территории района.

3.2.9.4. Обеспечивает население услугами связи и в этих целях координирует работу предприятий и организаций связи; содействует развитию средств связи и информационных сетей, радио и телевидения.

3.2.9.5. Формирует муниципальный заказ на услуги пассажирских перевозок.

3.2.10. В области социально-культурного развития района:

3.2.10.1. Осуществляет управление находящимися в муниципальной собственности учреждениями дошкольного,  общего образования, культуры, здравоохранения, физкультурно-спортивными учреждениями; обеспечивает их материально-техническое снабжение; назначает и освобождает от должности руководителей соответствующих учреждений.

3.2.10.2. Планирует развитие на территории района сети учреждений общего образования; организует оказание школам методической помощи; содействует организации трудового обучения и профориентации школьников.

3.2.10.3. Оказывает содействие в развитии учреждений культуры, находящихся в муниципальной собственности, а также в сохранении местных национально-культурных традиций.

3.2.10.4. Создает условия для организации и проведения общерайонных мероприятий в области образования, здравоохранения, культуры, физкультуры и спорта.

3.2.10.5. Создает объекты социально-культурного, физкультурно-спортивного назначения; создает условия для развития физической культуры и спорта.

3.2.10.6. Осуществляет охрану и организацию использования расположенных на территории района памятников природы, культуры, истории.

3.2.10.7. Организует работу муниципального архива.

3.2.11. В области социального обеспечения и занятости населения:

3.2.11.1. Осуществляет управление муниципальными учреждениями социального обеспечения.

3.2.11.2. Разрабатывает проекты местных программ социальной защиты населения и содействия занятости населения.

3.2.11.3. Принимает меры по улучшению жилищных и материально-бытовых условий семей, потерявших кормильца, инвалидов и престарелых граждан, нуждающихся в уходе на дому, по устройству нуждающихся граждан в учреждения социального обеспечения.

3.2.11.4. Предоставляет в установленном порядке льготы и преимущества, связанные с охраной материнства и детства, улучшением жизни многодетных семей; обеспечивает устройство детей, оставшихся без попечения родителей, в детские дома, школы-интернаты и другие учреждения, на воспитание в семьи граждан.

3.2.11.5. Решает вопросы опеки и попечительства, усыновления (удочерения), снижения брачного возраста; организует работу комиссии по делам несовершеннолетних.

3.2.12. В области торговли и обслуживания населения:

3.2.12.1. Осуществляет в соответствии с действующим законодательством лицензирование организаций общественного питания, торговли и бытового обслуживания населения.

3.2.12.2. Координирует деятельность предприятий и организаций торговли различных форм собственности, общественного питания, бытового обслуживания, перерабатывающей промышленности с целью обеспечения населения района потребительскими товарами и услугами.

3.2.12.3. Организует рынки и ярмарки; контролирует соблюдение правил торговли, санитарное состояние мест торговли.

3.2.12.4. Координирует закупку, хранение, переработку и реализацию сельскохозяйственных продуктов.

3.2.13. В области организационно-правового обеспечения, законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан:

3.2.13.1. Решает вопросы проведения мероприятий по охране общественного порядка, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в соответствии с действующим законодательством.

3.2.13.2. Осуществляет в случае стихийных бедствий, экологических катастроф, эпидемий,  пожаров, массовых нарушений общественного порядка, предусмотренные законом меры, связанные со спасением и охраной жизни людей, защитой их здоровья и прав, сохранением материальных ценностей, поддержанием порядка, обеспечением деятельности предприятий, учреждений, организаций, организует проведение противопожарных мероприятий.

3.2.13.3. Организует работу органов записи актов гражданского состояния в соответствии с действующим законодательством.

3.2.13.4. Организует прием населения должностными лицами Администрации; рассматривает жалобы, заявления и предложения граждан.

3.2.13.5. Принимает предусмотренные действующим законодательством меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий, демонстраций и пикетирования, организацией спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий; осуществляет взаимосвязь с политическими партиями, общественными и религиозными объединениями и организациями; содействует проявлению гражданской инициативы.

3.2.13.6. Исполняет функции, возложенные на нее законом "О воинской обязанности и военной службе"; содействует призыву граждан на действительную военную службу, проведению учебных сборов и начальной военной подготовки; военно-патриотическому воспитанию населения.

3.2.13.7. Руководит мобилизационной подготовкой и содействует службам по чрезвычайным ситуациям и гражданской обороне в соответствии с действующим законодательством.

3.2.13.8. Рассматривает ходатайства и вносит предложения в соответствующие органы о награждении государственными наградами и присвоении почетных званий.

3.2.13.9. Налагает в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством административные взыскания на граждан, должностных и юридических лиц за совершенные ими административные правонарушения.

3.2.13.10. Осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение выборов и референдумов, проводимых на территории района, в соответствии с действующим законодательством.

3.2.13.11. Участвует в создании местных средств массовой информации.

3.3. Администрация осуществляет свои функции через структурные подразделения. В отдельных случаях для исполнения разовых поручений по постановлению Главы администрации разрешается привлечение по трудовым соглашениям специалистов, научных сотрудников других учреждений и организаций различных форм собственности.

4. ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА.

4.1. Администрацией района руководит Глава Администрации на принципах единоначалия. Главой Администрации является Глава муниципального образования 

4.2. Компетенция Главы Администрации района устанавливается нормативными правовыми актами районного Собрания депутатов, настоящим Положением и Уставом района.

4.3. Глава Администрации подотчетен районному  Собранию депутатов.

4.4. Глава Администрации:

4.4.1. Разрабатывает и представляет на утверждение районного Собрания депутатов организационную структуру.

 4.4.2. Несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Администрацию, за подчиненные ему органы и структурные подразделения.

4.4.3. Обеспечивает реализацию полномочий Администрации, а также дополнительных полномочий, устанавливаемых решениями районного Собрания депутатов.

4.4.4. Назначает на должность и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий, учреждений и организаций.

4.4.5. Организует непосредственно и через своих заместителей работу структурных подразделений Администрации, муниципальных предприятий, организаций и учреждений и осуществляет контроль за их деятельностью.

4.4.6. Руководит аппаратом Администрации, осуществляет прием и увольнение муниципальных служащих и работников Администрации.

4.4.7. Открывает и закрывает счета Администрации в банковских учреждениях; распоряжается финансовыми средствами Администрации; имеет право подписи финансовых документов.

4.4.8. Устанавливает полномочия своих заместителей и распределяет обязанности между ними.

4.4.9. Утверждает Регламент работы Администрации, должностные инструкции, Положения о структурных подразделениях, отделах Администрации.

4.4.10. Организует в пределах своей компетенции исполнение нормативных актов органов местного самоуправления.

4.4.11. Издает в пределах своей компетенции собственные нормативные правовые акты (постановления и распоряжения) и несет за них ответственность, установленную действующим законодательством, организует проверку их исполнения.

4.4.12. На основе права законодательной инициативы, предоставленного органам местного самоуправления федеральным и областным законодательством, вносит в установленном порядке на рассмотрение районного Собрания депутатов проекты нормативных правовых актов местного значения, а также предложения, которые могут быть представлены в Законодательное Собрание Ростовской области в виде проектов.

4.4.13. Подписывает договоры с хозяйствующими субъектами в пределах своих полномочий.

4.4.14. Создает, реорганизует и ликвидирует в установленном законодательством порядке муниципальные предприятия, учреждения и организации, утверждает их уставные документы, назначает на должность их руководителей и освобождает их от должности в установленном законодательством порядке.

4.4.15. Управляет и распоряжается землями района: до разграничения государственной собственности на землю - земельными участками, находящимися в государственной собственности, после разграничения государственной собственности на землю - земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, в пределах предоставленных полномочий.

4.4.16. Осуществляет прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения.

4.4.17. Применяет в соответствии с действующим законодательством меры поощрения и дисциплинарного взыскания муниципальных служащих и работников Администрации, руководителей муниципальных предприятий, учреждений и организаций. В установленном порядке вносит в соответствующие органы представления к награждению различными государственными наградами муниципальных служащих, работников Администрации и граждан.

4.4.18. Представляет Администрацию в отношениях с федеральными и областными органами государственной власти и управления, представительствами иностранных государств на территории Российской Федерации, ведет переговоры и подписывает договоры, соглашения и протоколы о взаимодействии и сотрудничестве по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации. 

4.4.19. Осуществляет другие полномочия в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами местного самоуправления.

4.5. Глава Администрации в соответствии со структурой Администрации определяет направления работы муниципальных служащих и должностных лиц Администрации.

4.6. При назначении на должность своих заместителей Глава Администрации заключает трудовые договоры с ними.

Должностные обязанности заместителей Главы Администрации определяются и утверждаются Главой Администрации. В период отсутствия Главы Администрации его полномочия исполняет первый заместитель в соответствии со схемой замещения, утверждаемой Главой Администрации.

4.7. Глава Администрации для осуществления своих полномочий может создавать коллегиальные, консультативные и контрольные органы на безвозмездной основе.

5. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

О СТРУКТУРЕ  АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА.

5.1. Структура Администрации района определяется Главой Администрации и утверждается районным Собранием депутатов.

5.2. В структуру Администрации района входят территориальные и отраслевые органы. Структурные подразделения могут иметь статус управлений, комитетов, отделов, различных органов и служб. Статус структурного подразделения определяется Главой Администрации, что отражается в Положении о структурном подразделении. Структурные подразделения Администрации района являются самостоятельными юридическими лицами.

5.3. Аппарат управления Администрации осуществляет общие функции управления и координации деятельности структурных подразделений Администрации района. 

5.4. Территориальные подразделения Администрации создаются в виде сельских администраций. Они действуют на основании Положений "О сельской администрации" и осуществляют исполнительские, организационно-управленческие функций и полномочий, направленных на решение вопросов жизнедеятельности и развития сельских территорий. Сельские администрации возглавляют главы сельских администраций, назначаемые на должность Главой Администрации.

5.5. Отраслевые органы Администрации района создаются в целях:

- осуществления исполнительно-распорядительных и организационных функций управления и развития отраслей местного хозяйства;

- координации деятельности муниципальных предприятий, учреждений и организаций, функционирующих в рамках каждой отрасли;

- укрепления взаимовыгодного сотрудничества между Администрацией, муниципальными предприятиями и учреждениями с одной стороны, и коммерческими и некоммерческими организациями всех форм собственности, с другой стороны.

5.6. Отраслевые органы образуются в целях обеспечения деятельности Администрации в целом, в том числе для экономического, информационного, правового, технического и нормативного обеспечения управления районом.

5.7. Руководители структурных подразделений Администрации назначаются на должность, освобождаются от занимаемой должности Главой Администрации и осуществляют свою деятельность на основании трудового договора. Функциональные обязанности руководителей структурных подразделений определяются Положением о структурном подразделении и должностной инструкцией.

5.8. Штатная численность структурного подразделения определяется его руководителем по согласованию с Главой Администрации в пределах штатного расписания Администрации, утвержденного Главой муниципального образования.

5.9. В Администрации района могут создаваться специализированные коллегиальные, консультативные и контрольные органы в виде советов, комитетов, комиссий, штабов, инспекций на общественных началах. Порядок создания и форма их деятельности определяется соответствующими положениями.

6. НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ

6.1. Глава Администрации издает нормативные правовые акты в форме постановлений и распоряжений.

Постановления - правовые акты нормативного содержания, имеющие исполнительно-распорядительный характер.

Распоряжения - правовые акты ненормативного содержания, имеющие организационно-управленческий характер.

6.2. Глава Администрации в установленном порядке также издает другие распорядительные и служебные документы в пределах своей компетенции.

6.3. Заместители Главы Администрации по его поручению в пределах своих обязанностей и полномочий без доверенности подписывают нормативные правовые акты от своего имени. 

6.4. Изданные постановления и распоряжения Главы Администрации обязательны для исполнения структурными подразделениями Администрации, предприятиями, учреждениями и организациями независимо от их подчиненности и форм собственности, общественными объединениями и организациями, должностными лицами и гражданами, находящимися на территории района.

6.5. Требования к содержанию и оформлению нормативных правовых актов Главы Администрации определяются в соответствии с правилами, установленными Регламентом работы Администрации.

6.6. Нормативные акты Главы Администрации вступают в силу с момента их подписания или даты, определенной в самом акте. Вступление в силу акта с момента его подписания должно особо оговариваться в самом акте. Нормативные акты Главы Администрации, затрагивающие права, свободы и обязанности граждан, подлежат опубликованию в муниципальном печатном органе.

6.7. Руководители структурных подразделений Администрации в соответствии с положениями о структурном подразделении издают распоряжения и приказы в виде актов, регулирующих трудовые и иные правоотношения по вопросам внутренней деятельности подразделения, подведомственных предприятий и учреждений.

6.8. Глава Администрации вправе отменить нормативные правовые акты руководителей структурных подразделений Администрации, а также нормативные правовые акты, подписанные им ранее.

6.9. Общий контроль за исполнением нормативных правовых актов Администрации осуществляет соответствующий заместитель Главы Администрации по направлению, если иное особо не оговорено самим актом.

7. МУНИЦИПАЛЬНЫЕ СЛУЖАЩИЕ И РАБОТНИКИ АДМИНИСТРАЦИИ

7.1. Муниципальным служащим является гражданин Российской Федерации, исполняющий в порядке, определенном уставом муниципального образования в соответствии с федеральными и областными законами, обязанности по муниципальной должности муниципальной службы за денежное вознаграждение, выплачиваемое за счет средств местного бюджета.

7.2. Рабочие и служащие, осуществляющие техническое обеспечение деятельности Администрации на штатной оплачиваемой основе, не являются муниципальными служащими.

7.3. Организация, условия и порядок прохождения муниципальной службы определяются в соответствии с действующим федеральным и областным законодательством о муниципальной службе.

7.4. Перечень должностей муниципальных служащих и работников Администрации, правовой статус и требования к ним определяются Главой Администрации в соответствии с действующим законодательством.

7.5. Должностными лицами Администрации являются муниципальные служащие, которые постоянно, временно или по специальным полномочиям осуществляют функции представителя Администрации, либо выполняют властные, организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции. Номенклатурный перечень должностных лиц Администрации определяется Главой Администрации.

7.6. Муниципальные служащие, рабочие и служащие технического обеспечения Администрации назначаются и освобождаются от должности распоряжением Главы Администрации по представлению руководителя структурного подразделения, в порядке, установленном действующим законодательством, с заключением (расторжением) с ними трудового договора. От лица Администрации трудовой договор подписывает Глава Администрации.

7.7. Должностные обязанности муниципальных служащих, рабочих и служащих технического обеспечения, порядок исполнения ими должностных полномочий, иных процедур, связанных с деятельностью структурных подразделений Администрации, устанавливаются Главой Администрации в соответствии с действующим законодательством.

7.8. На муниципальных служащих, рабочих и служащих технического обеспечения распространяется действующее законодательство РФ о труде с особенностями, установленными законодательством о муниципальной службе.

7.9. Размер и виды денежного содержания муниципальных служащих, рабочих и служащих технического обеспечения назначаются Главой Администрации в соответствии с действующим законодательством.

7.10. Для определения уровня профессиональной подготовки муниципальных служащих и их соответствия занимаемой должности проводится аттестация. Порядок и условия проведения аттестации муниципальных служащих устанавливаются Главой Администрации в соответствии с действующим законодательством.

8. ПРАВОВЫЕ ГАРАНТИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ

8.1. Правовые гарантии Администрации как исполнительного органа местного самоуправления обеспечиваются Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Ростовской области, Уставом муниципального образования «Цимлянский район».

8.2. Гарантом законности и эффективности осуществления деятельности Администрации является Глава Администрации.

8.3. Администрация обладает правом:

- законодательной инициативы в областных органах государственной власти и управления (через районное Собрание депутатов);

- направления обращений в государственные органы власти и управления;

- направления соответствующих правовых инициатив местного значения, запросов и обращений в районное Собрание депутатов;

- защиты своих интересов в судебном порядке на основании процессуальных норм и правил, установленных действующим законодательством;

- привлечения должностных лиц и жителей района к административной ответственности в соответствии с Кодексом об административных правонарушениях.

8.4. Администрация вправе предъявлять в суд или арбитражный суд иски о признании недействительными актов органов государственного управления, районного Собрания депутатов, предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений, нарушающих права и законные интересы граждан и права администрации.

8.5. Администрация вправе в установленном законодательством порядке вносить в соответствующие органы заявления о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц государственных органов, общественных объединений, предприятий, учреждений и организаций за невыполнение нормативных правовых актов Администрации.

8.6. Органы государственной власти и управления, предприятия, учреждения и организации, юридические и физические лица, находящиеся на территории района, независимо от форм собственности представляют информацию Администрации по официальному запросу в соответствии с установленным законодательством порядком.

8.7. При реорганизации, ликвидации или прекращении полномочий Администрации муниципальным служащим, рабочим и служащим технического обеспечения Администрации предусматриваются социальные и правовые гарантии, установленные действующим законодательством.

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

9.1 Администрация района и должностные лица Администрации несут ответственность перед населением муниципального образования, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с законом.

9.2. Администрация района и должностные лица Администрации несут ответственность за осуществление отдельных государственных полномочий в той мере, в какой эти полномочия обеспечены соответствующими органами государственной власти материальными и финансовыми средствами.

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1. Настоящее Положение утверждается постановлением Главы Администрации района.

10.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся в связи с изменениями действующего законодательства и Устава муниципального образования.

10.3. Изменения и дополнения к настоящему Положению вступают в силу после их утверждения  Главой Администрации района. 

10.4. Действия нормативных правовых актов, положений, правил и других нормативных правовых документов Администрации применяется в части, не противоречащей настоящему Положению. В случае если выявится, что отдельные требования настоящего Положения противоречат действующему законодательству, Администрация руководствуется действующим законодательством и одновременно (не позднее месяца со дня обнаружения противоречия) вносит изменения в настоящее Положение.

                    Верно: управляющий делами                                                    А.Ф. Гуртовой

